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Projektkoordinator/in Qualitatsmanagementsysteme

CONCEPTEC ist ein modernes, innovatives Beratungsunternehmen. Unsere Fachbereiche Quali-
tatsmanagement, Datenschutz, IT-Sicherheit, Informationssicherheitsmanagement, Arbeitssicher-
heit und Umweltschutz wachsen dynamisch. Unsere Kunden kommen aus allen Branchen — vom
Mittelstand bis zu internationalen Konzernen. CONCEPTEC steht fur qualitativ hochwertige Bera-
tung mit Nachhaltigkeit und hohem Nutzwert fur unsere Kunden.

Wir suchen zur Erweiterung unseres kompetenten Teams im Beratungsbereich Qualitatsmana-
gementsysteme eine sympathische, gewinnende und professionelle Beraterpersonlichkeit
(m/wid).

Deine Aufgaben:

e Planung, Steuerung und Begleitung von Kundenprojekten

e Projektkoordination und Kapazitatsplanung im Multiprojektmanagement

e Durchfuihrung von Analysen zur Einfihrung und Bewertung von Managementsystemen

e Einfuhrung von Qualitatsmanagementsystemen im Kundenumfeld, unter Einbeziehung ver-
schiedener Branchenanforderungen
préazise Erstellung von kundenspezifischen Richtlinien auf Basis der Kundenanforderungen
und den gesetzlichen Rahmenbedingungen
Planung und Begleitung von internen Audits
Begleitung und Unterstiitzung der Kunden bei externen Audits
Konzeption und Begleitung von Workshops und Schulungen
Einbringen Deines Fachwissens und Deiner kreativen Fahigkeiten zur Weiterentwicklung
und stetigen Verbesserung unserer Beratungsprodukte

Deine Qualifikationen:

¢ erfolgreich abgeschlossenes Master- oder Diplom-Studium oder vergleichbare Ausbildung

e erste Berufserfahrung im Aufbau und in der Weiterentwicklung von Qualitditsmanagement-
systemen

o fundierte IT-Kenntnisse und erste Erfahrungen im Projektmanagement

e Erfahrung in der Prozessanalyse und Prozessoptimierung

e authentische, selbstdndige und organisationsstarke Personlichkeit mit sehr guten kommu-
nikativen Fahigkeiten

e ein hohes Mal3 an Loyalitéat und Integritat in unserem famili&r und personlich gefuhrtem
Unternehmen

e Flexibilitaét und Reisebereitschaft

e sehr gute Deutschkenntnisse, Englischkenntnisse wiinschenswert
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Wir bieten Dir:

einen unbefristeten Arbeitsvertrag

eine leistungsgerechte Vergutung

betriebliche Altersvorsorge

flexible Arbeitszeiten und eine sehr gute Work-Life-Balance
fachliche und personliche Weiterentwicklungsmaoglichkeiten
eine freie und selbststandige Arbeitsgestaltung

eine teamorientierte Arbeitsatmosphére

eine sorgfaltige und individuelle Einarbeitung

Wir freuen uns auf Dich!

Bewirb Dich online unter Angabe Deiner Gehaltsvorstellungen und Deines moglichen Eintrittster-
mins - bewerbung@conceptec.de

CONCEPTEC GmbH

Bleichstral’e 5

45468 Milheim / Ruhr

Tel (0208) 69609-0

Fax (0208) 69609-190
www.CONCEPTEC.de
www.kompetenzzentrum-datenschutz.de
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